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ระบบสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล อีสานวิทยาเขต  ขอนแก่น หรือ 

Cooperative Education System Rajamangala University of Technology Isan Khonkaen 
เป็นโปรแกรมเว็บแอพพลิเคชั่น ที่จัดท าขึ้นเพ่ือใช้งานด้านการจัดการและจัดเก็บข้อมูลที่เกี่ยวกับ
เอกสารสหกิจศึกษา ข้อมูลสถานประกอบการ เพ่ือแทนระบบเดิมที่ใช้กรอกข้อมูลลงในกระดาษที่มี
ปัญหาในการเก็บข้อมูลและค้นหาข้อมูลค่อนค้างล าบาก ไม่เพียงแต่กรอกและเก็บข้อมูลและจัดเก็บ 
แต่ยังให้นักศึกษา ด าเนินการขั้นตอนการออกสหกิจศึกษา ผ่านระบบสหกิจศึกษานี้ได้  สามรถกรอก
ข้อมูล ตามแบบฟอร์ม แล้วส่งเอกสารภายในระบบสหกิจศึกษาได้ 

สามารถเข้าใช้งานได้ผ่าน WebBrowser >> http://apps.eng.rmuti.ac.th/cooperative/ 
โดยใช้ ชื่อ User และ Passwords เดียวกันกับที่ ลงชื่อเข้าใช้ Internet ในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลอีสานวิทยา เขตขอนแก่น เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการท างานผ่านระบบโดยระบบนี้
แบ่งกลุ่มผู้ใช้ ออกเป็น 5 ประเภท คือ นักศึกษา อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา หัวหน้าสาขาวิชา          
เจ้าหน้าทีป่ระสานงานสหกิจศึกษา และผู้ดูแลระบบ โดยมีรายละเอียดการใช้งาน ดังนี้ 

 
1. การเข้าใช้งานระบบสหกิจศึกษาราชมงคลอีสานวิทยาเขต ขอนแก่น 
 1.1 เข้าระบบสหกิจศึกษา โดยเข้าไปที่ web browser 
http://apps.eng.rmuti.ac.th/cooperative/ ดังรูปที่ 1 
 

 
 

รูปที่ 1 แสดง URL เข้าใช้งานระบบ 
 
 1.2 เมื่อเข้ามาแล้วจะเจอหน้า login เข้าใช้งานระบบ ดังรูปที่ 2 โดย username และ 
passwords ที่ใช้ในการ login จะใช้ user เดียวกบัที่เข้าใช้ระบบ internet ของมหาวิทยาลัยฯ เช่น  

username apisit.as  passwords ************ 
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รูปที่ 2 แสดงหน้า login เข้าใช้งานระบบ 
 

ชื่อ username และ passwords ที่ใช้ ของผู้ใช้ทุกระดับจะใช้เหมือนกัน กรณีที่ไม่มี 
username สามารถสมัครได้ที่เว็บไซตข์องมหาวิทยาลัยฯ และห้องคอมพิวเตอร์อาคารวิทยบริการ 

 
1.3 กรณีใส่ username และ passwords ผิดหรือไม่ตรง ระบบจะแจ้งเตือนเพ่ือให้เข้าสู่

ระบบอีกครั้ง ดังรูปที่ 3 
 

 
 

รูปที่ 3 แสดงการแจ้งเตือน login ผิด 
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2. การดาวน์โหลดเอกสารแนะน า (ทุกสิทธิ์ผู้ใช้งาน) 
เมื่อผู้ใช้งาน คลิกที่เมนู “เอกสารแนะน า” จะมีเข้าสู่หน้าเอกสารแนะน า ดังรูปที่ 4  โดยจะ

มีเอกสารแนะน าที่ทางเจ้าหน้าทีส่หกิจศึกษาอัพโหลดไว้ในระบบ เพ่ือให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลด  
 

 
 

รูปที่ 4 แสดงหน้าเอกสารแนะน า 
 

3. การใช้งาน ระบบส่วน ของอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา  
( ผู้ใช้ที่ login เข้ามาเป็นอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ) 
 การ login ครั้งแรก จะเข้าสู่หน้ายืนยันข้อมูล ดังรูปที่ 5 จากนั้นให้ตรวจสอบ ชื่อ-สกุล  และ
ท าการเลือก ต าแหน่ง , คณะ , สาขาวิชา ของอาจารย์ แล้วท าการคลิกที่ปุ่ม “ยืนยัน” 
 ในการเลือกต าแหน่ง ให้เลือกต าแหน่ง “อาจารย์” ซึ่งในส่วนนี้ผู้ดูแลระบบจะจัดการเปลี่ยน
ต าแหน่งอาจารย์ให้เป็น อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา หรือ หัวหน้าสาขาวิชา ตามหน้าที่ ที่ได้รับ
มอบหมาย และเจ้าหน้าที่สหกิจศึกษาจะก าหนดสิทธิ์การอนุมัติให้แก่อาจารย์ 
 แต่ในการ login ครั้งถัดไป จะไม่สามารถเข้าไปยังหน้ายืนยันข้อมูลอีก โดยจะเข้าสู่หน้า การ
อนุมัติเอกสาร แทน 
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รูปที่ 5 แสดงหน้ายืนยันข้อมูลของอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา 
 

ในส่วนหน้าหลัก ของอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา จะประกอบไป
ด้วย 4 เมนู หลักดังนี้  

1. เมนู การอนุมัติเอกสาร 
2. เมนู การอนุมัติสถานประกอบการ  
3. เมนู ข้อมูลส่วนตัว 
4. เมนู เอกสารแนะน า 

3.1 การใช้ เมนู “การอนุมัติเอกสาร” โดยหน้าการอนุมัติเอกสาร คือหน้าที่อาจารย์
ประสานงานสหกิจศึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ใช้ในการตรวจสอบเอกสารของนักศึกษาที่ได้ท าการ
ส่งเอกสารมา โดยหน้าการอนุมัติเอกสาร แบ่งออกเป็น  4 สถานะ ดังนี้ 

    สถานะที่ 1 รออนุมัติ คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ได้ท าการส่งเอกสารมา 
เพ่ือรอรับการตรวจสอบและพิจารณาคุณสมบัติ ดังรูปที ่6 

 

   

รูปที่ 6 แสดงหน้าการอนุมัติเอกสาร ในส่วนสถานะรออนุมัติ 
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 จากรูปที่  6 แสดงหน้าการอนุมัติเอกสาร ในส่วนรออนุมัติ  ให้อาจารย์คลิกที่ปุ่ม 
“ตรวจสอบ” เพ่ือเข้าไปยังหน้าอนุมัติเอกสาร และให้สถานะต่างๆ ดังรูปที่ 7 

 

   

รูปที่ 7 แสดงหน้าอนุมัติเอกสาร  
 จากรูปที่ 7 แสดงหน้าอนุมัติเอกสาร โดยในหน้านี้จะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้            
ส่วนที่ 1 คือ ส่วนที่แสดงข้อมูลเบื้องต้นของนักศึกษา สามารถคลิกที่ปุ่ม “Transcript” เพ่ือแสดงผล
การศึกษา ดังรูปที ่8 

 

   

รูปที่ 8 แสดงหน้า Transcript  

ส่วนท่ี 1 

ส่วนท่ี 2 

ส่วนท่ี 3 



7 
 

Cooperative Education System Rajamangala University of Technology Isan Khonkaen 
ระบบสหกิจศกึษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น 

ส่วนที่ 2 คือ ส่วนที่แสดงรายการเอกสาร โดยในการตรวจเอกสารให้คลิกที่ปุ่ม “ตรวจสอบ” 
ตัวอย่างเช่น คลิกท่ีปุ่ม “ตรวจสอบ” ของเอกสาร COOP02 เพ่ือเข้าสู่หน้าเอกสาร COOP02   
ดังรูปที่ 9 

 

   

รูปที่ 9 แสดงหน้าเอกสาร COOP02 
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 จากรูปที่ 9 แสดงหน้าเอกสาร COOP02  โดยในหน้านี้อาจารย์ผู้ตรวจต้องตรวจสอบ
และให้สถานะความถูกต้องของเอกสาร แล้วคลิกที่ปุ่ม “ยืนยันการตรวจสอบ” เพ่ือกลับไปยังหน้า
อนุมัติเอกสาร ดังรูปที่ 7  
 หลังจากที่ท าการตรวจสอบและให้สถานะความถูกต้องของเอกสาร COOP02 , 
COOP03 เรียบร้อยแล้ว ให้ไปจัดการเลือกสถานะ การอนุมัติของเอกสาร ซึ่งจะกล่าวถึงในส่วนที่ 3 
ของหน้าอนุมัติเอกสาร 
 
ส่วนที่ 3 คือ ส่วนที่อาจารย์ผู้ตรวจให้สถานะ การอนุมัติเอกสาร ดังรูปที่ 10 ซ่ึงมีสถานะดังต่อไปนี้ 
 อนุมัต ิ คือ เอกสารผ่านการอนุมัติ 
 ส่งกลับแก้ไข  คือ เอกสารถูกส่งกลับไปยังนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไข 
 ไม่อนุมัติให้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา คือ นักศึกษาไม่สามารถออกปฏิบัติงาน 
           สหกิจศึกษาได้ 

 โดยในการตรวจเอกสารนั้น เอกสารต้องได้รับการ อนุมัติ จากอาจารย์ประสานงาน     
สหกิจศึกษาก่อน หัวหน้าสาขาวิชาจึงจะสามารถท าการตรวจและอนุมัติเอกสารได้ตามล าดับต าแหน่ง 

 
หมายเหตุ* ในกรณีที่ผ่านการอนุมัติเอกสาร จากอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษามาแล้ว เอกสารจะ
ส่งมายังหัวหน้าสาขาวิชา ถ้าได้รับสถานะ ส่งกลับแก้ไข จากหัวหน้าสาขาวิชา นักศึกษาต้องเริ่มต้นส่ง
เอกสารใหม่อีกครั้ง ไปยังอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา  
 

   

รูปที่ 10 แสดงส่วนให้สถานะ การอนุมัติเอกสาร   
 

 จากรูปที่ 10 แสดงส่วนให้สถานะ การอนุมัติเอกสาร  เมื่อได้ท าการให้สถานะ การอนุมัติ
เอกสาร เรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” โดยรายชื่อนักศึกษาจะไปอยู่ตามส่วนสถานะที่ได้รับ 
 

 สถานะที่ 2 ผ่านการอนุมัติ  คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ผ่านการ
ตรวจสอบเอกสาร และได้รับสถานะ ผ่านการอนุมัติ ดังรูปที่ 11 โดยในส่วนนี้สามารถดาวน์โหลด
เอกสาร COOP02 , COOP03  และ Transcript ของนักศึกษาได้ 



9 
 

Cooperative Education System Rajamangala University of Technology Isan Khonkaen 
ระบบสหกิจศกึษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น 

 

   

รูปที่ 11 แสดงหน้าการอนุมัติเอกสาร ในส่วนสถานะผ่านการอนุมัติ 
 

 สถานะที่ 3 ส่งกลับแก้ไข  คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ผ่านการตรวจสอบ
เอกสาร และได้รับสถานะ ส่งกลับแก้ไข ดังรูปที่ 12 โดยในส่วนนี้สามารถดาวน์โหลดเอกสาร 
COOP02 และ COOP03  ของนักศึกษาได้  ในกรณีที่นักศึกษาแก้ไขเอกสาร และได้ท าการส่งกลับมา
เพ่ือตรวจสอบอีกครั้ง รายชื่อนักศึกษาจะย้ายไปอยู่ยังส่วนสถานะรออนุมัติ 
 

   

รูปที่ 12 แสดงหน้าการอนุมัติเอกสาร ในส่วนสถานะส่งกลับแก้ไข 
 
 สถานะที่ 4 ไม่อนุมัติให้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อ
นักศึกษาที่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร และได้รับสถานะ ไม่อนุมัติให้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา      
ดังรูปที่ 13  
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รูปที่ 13 แสดงหน้าการอนุมัติเอกสาร ในส่วนสถานะไม่อนุมัติให้ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 
 โดยนักศึกษาที่อยู่กลุ่มนี้จะไม่สามารถออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ แต่สามารถแก้ไข
สถานะได้โดยการคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขสถานะ” เพ่ือกลับไปแก้ไขสถานะ ดังรูปที่ 10 
 
 3.2 การใช้ เมนู “การอนุมัติสถานประกอบการ” โดยเมนนูี้อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา 
ใช้ในการตรวจสอบสถานประกอบการที่นักศึกษาได้ท าเลือกออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และติดตาม
ข้อมูลที่เก่ียวกับสถานประกอบการ แบ่งออกเป็น 3 เมนูย่อย ดังรูปที่ 14 
 

 
 

รูปที่ 14 แสดงเมนูย่อยการอนุมัติสถานประกอบการ ของอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา 
  
 จากรูปที่ 14 แสดงเมนูย่อยการอนุมัติสถานประกอบการ ของอาจารย์ประสานงาน      
สหกิจศึกษา ซึ่งในส่วนเมนูของหัวหน้าสาขาวิชา จะไม่มีการการอนุมัติสถานประกอบการ เพราะไม่ได้
มีหน้าที่จัดการในส่วนนั้น ดังรูปที่ 15 
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รูปที่ 15 แสดงเมนูย่อยข้อมูลสถานประกอบการ ของหัวหน้าสาขาวิชา 
 

  3.2.1 การใช้ เมนู “อนุมัติสถานประกอบการ” ซึ่งการอนุมัติสถานประกอบการเป็น
หน้าที่ของอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา โดยหน้าการอนุมัติสถานประกอบการ แบ่งออกเป็น 3 
สถานะ ดังนี้ 
 
  สถานะที่ 1 รออนุมัติ คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ได้ท าการเลือกสถาน
ประกอบการที่จะออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษามาเพ่ือรอรับการตรวจสอบและพิจารณาคุณสมบัติ  
อาจารย์สามารถเข้าดูข้อมูลของสถานประกอบการได้โดยคลิกที่ “ชื่อสถานประกอบการ” ที่สนใจ ซึ่ง
รายชื่อนักศึกษากลุ่มนี้ผ่านการอนุมัติเอกสารมาเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 16 

 

 
 

รูปที่ 16 แสดงหน้าการอนุมัติสถานประกอบการ ในส่วนสถานะรออนุมัติ 
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 จากรูปที่ 16 แสดงหน้าการอนุมัติสถานประกอบการ ในส่วนสถานะรออนุมัติ อาจารย์
สามารถให้สถานะสถานประกอบการที่นักศึกษาเลือกออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ โดยเลือกที่ ช่อง 
“สถานะ” ซึ่งมีสถานะดังต่อไปนี้ 
 รอด าเนินการ คือ สถานะเริ่มต้นเม่ือนักศึกษาเลือกสถานประกอบการ 
 อนุมัต ิ  คือ สถานประกอบการผ่านการอนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ               คือ สถานประกอบการไมผ่่านการอนุมัติ 
 

 เมื่อได้ท าการให้สถานะ การอนุมัติสถานประกอบการ เรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม 
“ยืนยันการตรวจสอบ” โดยรายชื่อนักศึกษาจะไปอยู่ตามส่วนสถานะที่ได้รับ 
 
  สถานะที่ 2 ผ่านอนุมัติ คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ได้ท าการเลือกสถาน
ประกอบการที่จะออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษามา โดยผ่านการตรวจสอบสถานประกอบการ และได้รับ
สถานะ อนุมัติ ดังรูปที่ 17 อาจารย์สามารถเข้าดูข้อมูลของสถานประกอบการได้โดยคลิกที่ “ชื่อ
สถานประกอบการ”  ที่สนใจ 
 

 
 

รูปที่ 17 แสดงหน้าการอนุมัติสถานประกอบการ ในส่วนสถานะผ่านการอนุมัติ 
 
  สถานะที่ 3 ไม่ผ่านอนุมัติ คือ ส่วนที่จะแสดงกลุ่มรายชื่อนักศึกษาที่ได้ท าการเลือก
สถานประกอบการที่จะออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษามา โดยผ่านการตรวจสอบสถานประกอบการ และ
ได้รับสถานะ ไม่อนุมัติ ดังรูปที่ 18 โดยนักศึกษาต้องเลือกสถานประกอบการใหม่เพ่ือรอรับการ
ตรวจสอบและพิจารณาคุณสมบัติอีกดครั้ง 
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รูปที่ 18 แสดงหน้าการอนุมัติสถานประกอบการ ในส่วนสถานะไมผ่่านการอนุมัติ 
 

  3.2.2 การใช้ เมนู “ติดตามการด าเนินการกับสถานประกอบการ” โดยหน้าติดตามการ
ด าเนินการกับสถานประกอบการ  คือหน้าที่อาจารย์ ใช้ในการติดตามนักศึกษากับสถานประกอบการ 
ว่าด าเนินการไปถึงข้ันตอนไหนแล้ว  ดังรูปที่ 19 

 

 
 

รูปที่ 19 แสดงหน้าติดตามการด าเนินการกับสถานประกอบการ 
 
  3.2.3 การใช้ เมนู “ดูรายชื่อสถานประกอบการ” โดยหน้าดูรายชื่อสถานประกอบการ  
คือหน้าที่อาจารย์ ใช้ในการดูรายชื่อสถานประกอบการที่เปิดรับสมัครนักศึกษาสหกิจศึกษา                
ดังรูปที่ 20 และสามารถดูรายละเอียดของสถานประกอบการได้ โดยการคลิกที่ปุ่ม “ข้อมูลสถาน
ประกอบการ” ที่สนใจ 
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รูปที่ 20 แสดงหน้าดูรายชื่อสถานประกอบการ 
 

 3.3 การใช้ เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” โดยหน้าข้อมูลส่วนตัว คือหน้าที่แสดงข้อมูลส่วนตัวของ
อาจารย์ผู้ใช้งาน โดยจะแสดงข้อมูล ชื่อ-สกุล , ต าแหน่ง , คณะ , สาขาวิชา ดังรูปที ่21 
 

 
 

รูปที่ 21 แสดงหน้าข้อมูลส่วนตัวของอาจารย์ 
 
 3.4 การใช้ เมนู “เอกสารแนะน า”  เมื่ออาจารย์ คลิกที่เมนู “เอกสารแนะน า” จะมีเข้าสู่
หน้าเอกสารแนะน า ดังรูปที่ 4 โดยจะมีเอกสารแนะน าที่ทางเจ้าหน้าที่สหกิจศึกษาอัพโหลดไว้ใน
ระบบ เพื่อให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลด 
 


